
 

 

ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO DI ROBBIO 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 

COLLEGIO DOCENTI 

 

VERBALE n.1  

 

Il giorno 2 settembre 2015, alle ore 9.00, nella sala riunioni della Scuola Secondaria di Robbio si 

riunisce il Collegio Docenti della Scuola Secondaria di I grado, sotto la presidenza del Dirigente 

Scolastico, dottor Roberto Gardino. 

Il Collegio è stato convocato per discutere il seguente ordine del giorno: 

 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Assegnazione degli insegnanti alle classi 

3. Criteri per l’individuazione dei coordinatori di classe; nomina, compiti, funzioni 

4. Organizzazione scolastica: orari attività didattiche, criteri valutativi, patto educativo di    

corresponsabilità 

5. Piano annuale delle attività 

6. Criteri per l’attribuzione delle supplenze 

7. Attribuzione incarichi vari 

8. Varie ed eventuali 

 

Sono presenti tutti i docenti, tranne Baldi e Gerardi, assenti giustificati. 

 

PUNTO 1 - Lettura e approvazione verbale della seduta precedente 

Il Dirigente legge i punti salienti del verbale della seduta precedente.                                            

Il Collegio approva all'unanimità. 

 

PUNTO 2 - Assegnazione degli insegnanti alle classi  

Per quanto riguarda l’assegnazione dei docenti alle classi, essa riguarda i docenti al momento in 

servizio presso l’Istituto e viene effettuata secondo il piano qui di seguito presentato: 

 

LETTERE  

BOTTIGELLA  1C (8 ore) - 2C (10 ore) 

CASARO  1A (8 ore) - 2A (10 ore)   

GERMANO  1B (8 ore) - 3C (10 ore)   

MARCHESI  3A (10 ore)  

MAZZA  2B (10 ore) - 3B (8 ore) 

RIBOLI  2^Conf. (10 ore) e per l’altra classe si attendono le nomine 

RONDINA  1^Pal. (10 ore) - 3^Pal. (10 ore)  

  

MATEMATICA 

MORETTO  1^Conf. (6 ore) - 2^Conf. (6 ore) - 3^Conf. (6 ore) 

REDAELLI  1A (6 ore) - 2A (6 ore) - 3A (6 ore)  

VESSIO  1B (6 ore) - 2B (6 ore) - 3B (6 ore)  

 

INGLESE 

FERRONI  2A - 3A – 2C - 3C - 1^Conf. - 2^Conf. - 3^Conf (18 ore) 

LEVA   1B - 2 B - 3B (9 ore) 

MOTTI   1A - 1C (6 ore) 

DI RIENZO  1^Pal. - 2^Pal. - 3^Pal. (9 ore) 

 

FRANCESE 

FERRARIS  1A - 2A - 3A - 1B - 2B - 3B - 1C - 2C - 3C (18 ore) 

ZAVETTIERI  1^Conf. - 2^Conf. (4 ore) 

 

MUSICA 

ARIETI   1A - 2A - 3A - 1B - 2B - 3B - 1C - 2C - 3C - 1^Conf. - 2^Conf. - 3^Conf 

   (24 ore)  

 

 



SCIENZE MOTORIE 

MATTIUSSI  1A - 2A - 3A - 1B - 2B - 3B - 1C - 2C - 3C (18 ore) 

 

RELIGIONE 

GREPPI  1A - 2A – 3A – 1B – 2B – 3B - 1C – 2C – 3C – 1^Conf. – 2^Conf. –  

   3^Conf. - 1^Pal. - 2^Pal. – 3^Pal. (15 ore) 

ARTE 

SEMPIO  1A - 2A – 3A – 1B – 2B – 3B - 1C – 2C - 3C (18 ore) 

GERARDI  1^Conf. – 2^Conf. – 3^Conf.(6 ore) 

 

TECNOLOGIA 

DE VECCHI  1A - 2A – 3A – 1B – 2B – 3B - 1C – 2C – 3C (18 ore) 

BALDI   1^Pal. – 2^Pal. (4 ore)    

 

Rimangono inoltre da assegnare le 18 ore di matematica sul corso C, degli spezzoni di lettere 

(10 ore a Confienza, 10 a Palestro e 8 a Robbio) e spezzoni di tecnologia, di francese, di scienze 

motorie e di musica a Confienza e Palestro. 

 

PUNTO 3 - Criteri per l’individuazione dei coordinatori; compiti, funzioni, nomina 

1) Per le classi seconde e terze, di norma, svolge la funzione di coordinatore il docente di lettere 

perché ha il maggior numero di ore di lezione, conosce meglio la classe e ne individua più 

facilmente i problemi 

2) Per le classi prime, di norma, è coordinatore l’insegnante di matematica.                                 

Questi due criteri non sono né vincolanti né inderogabili; in particolari situazioni (la presenza di 

supplenti temporanei o situazioni di lavoro o personali ostative alla continuità verticale e 

orizzontale, possibili incompatibilità) la funzione potrà essere svolta da un altro docente, 

designato dal Dirigente. 

Il Collegio approva all’unanimità 

Alla luce dei suddetti criteri il Dirigente nomina coordinatori i seguenti insegnanti: 

 

ROBBIO: 1A REDAELLI           2A CASARO  3A MARCHESI 

   

  1B VESSIO  2B VESSIO  3B MAZZA 

   

  1C   ?                    2C BOTTIGELLA 3C GERMANO 

 

N.B.: per la 1C svolgerà il ruolo di coordinatore il docente di matematica che dovrà essere 

nominato. 

 

CONFIENZA: 1^ MORETTO  2^ RIBOLI  3^   ? 

 

PALESTRO: 1^   ?   2^  ?   3^ RONDINA           

 

N.B.: per le classi terza di Confienza e  prima e seconda  di Palestro fungeranno da coordinatori 

i docenti di lettere e matematica che saranno nominati. 

Si ribadiscono poi i compiti del coordinatore, che sono i seguenti: 

- presiede il Consiglio di Classe su delega del Dirigente e funge da segretario  

- relaziona alle assemblee dei genitori 

- raccoglie le valutazioni sugli alunni e raccorda i giudizi di tutti i docenti della classe 

- relaziona ai Consigli di Classe con i genitori sulla situazione generale (didattica ed 

educativa) della classe  

- coordina gli insegnanti del Consiglio di Classe 

- raccoglie le segnalazioni dei docenti riguardo alla situazione disciplinare e propone 

eventuali provvedimenti 

- cura i rapporti con le famiglie 

- vigila sul carico di lavoro complessivo della classe 

- funge da punto di riferimento dei ragazzi per le problematiche che insorgono nella 

classe 

- coordina la raccolta di materiali e documenti, nonché il rapporto con la segreteria 

 

I suddetti compiti sono approvati all’unanimità. 

 

 



 

 

 

PUNTO 4 - Organizzazione scolastica: orari attività didattiche, criteri valutativi, patto 

                  educativo di corresponsabilità 

                     

a) Orario delle lezioni: da lunedì a sabato per tutte le classi dalle 8.00 alle 13.00 (30 ore da 

60 min.) per Robbio e Confienza, mentre Palestro avrà un orario dal lunedì al venerdì dalle 

8.00 alle 13.00, con 2 rientri pomeridiani al lunedì e al mercoledì (dalle 14 alle 17 il 

lunedì e dalle 14 alle 16 il mercoledì). 

 

b) Criteri valutativi: il Dirigente ricorda che la valutazione degli obiettivi è stata effettuata 

utilizzando una votazione che parte dal tre per arrivare a un massimo di dieci. Si possono 

utilizzare il mezzo punto (equivalente a 0,50 punti), il + e il – (equivalenti a 0,25 punti). Per il  

comportamento sono stati valutati due parametri: il rispetto delle regole e la partecipazione.  

Il Collegio approva con 3 voti contrari, 16 favorevoli e 0 astenuti. 

 

c) Patto di corresponsabilità: il Dirigente ricorda al Collegio che a inizio anno scolastico sarà 

consegnato agli alunni il testo del patto educativo dell’Istituto, da consegnare e far firmare ai 

genitori. 

 

PUNTO 5 - Piano annuale delle attività 

Il Dirigente illustra la proposta del piano delle attività. 

Il Collegio discute e si confronta su alcuni punti della proposta il piano che viene qui di seguito 

descritto: 

Impegni dei docenti relativi all’articolo 29 del CCNL: 

COMMA A 

- collegi  docenti unitari o per ordine di scuola …………………………………………………………          ore 16 

- n°1 assemblea in occasione dell’elezione dei rappresentanti di classe a ottobre (solo per i 

coordinatori ……………………………………………………..…………………………………………………………            ore 1  

- n°2 incontri generali con i genitori per garantire l’informazione sui risultati didattici ed 

educativi dell’alunno. Essi si svolgeranno indicativamente prima delle vacanze di Natale e alla 

fine del mese di marzo …………………………………….…………………………………………………………           ore 5  

- incontri individuali con i genitori, in ora di ricevimento fissata dai singoli docenti, in relazione 

al proprio orario di servizio ………………………………………………………………………………………..          ore 10 

- n°5/8 incontri per programmazione, controllo e verifica della stessa, a inizio, corso e fine anno 

scolastico …………………………………………………………..………………………………………...............           ore 8 

COMMA B 

Consigli di Classe della durata, di norma, di un’ora………………………………………………… fino a 40 ore 

 Si prevedono 5 incontri (a ottobre, novembre, marzo, aprile, maggio). Gli insegnanti che hanno 

più di 8 classi possono astenersi dal partecipare ad alcuni di questi Consigli, previa 

comunicazione al D.S.. Si ricorda che gli scrutini non rientrano in questo comma. 

Il Collegio approva all’unanimità il piano annuale delle attività. 

 

PUNTO 6 - Criteri per l'attribuzione delle supplenze  

Il Dirigente propone di organizzare preventivamente la divisione delle classi in caso di mancanza 

d’insegnanti disponibili a fare supplenza, al fine di snellire e semplificare le operazioni e di 

ridurre eventuali problemi disciplinari. 

Vengono definiti i seguenti criteri di cui si terrà conto, di norma, nell'attribuzione delle 

supplenze: 

   - Insegnanti a disposizione senza incarichi specifici 

 - Insegnanti di sostegno in servizio (di norma nelle classi in cui sono assegnati) 

 - Insegnanti a disposizione per ora a pagamento (ore eccedenti) 

 - Disponibilità del vicario (ore eccedenti) 

 - Divisione della classe 

I criteri sopraelencati non sono da considerarsi né vincolanti né inderogabili. 

Il Collegio approva all'unanimità 

  

PUNTO 7 - Attribuzione incarichi vari 

Il Dirigente attribuisce alla prof.ssa Bottigella l'incarico di occuparsi dei sussidi e della biblioteca. 

La prof.ssa Redaelli organizzerà le uscite e i viaggi d’istruzione, di norma della durata massima 

di un solo giorno. 

La prof.ssa Moretto chiede che per le proposte di gite, incontri, visite etc. ci sia il rispetto 



dell’uniformità per i tre plessi, affinchè le opportunità siano per tutti le stesse. Viene inoltre 

istituita la commissione che si occuperà di redigere l’orario delle lezioni dei tre plessi, che sarà 

composta da Germano, Redaelli e Moretto, con la supervisione di Marchesi. 

 

PUNTO 8 - Varie ed eventuali 

del registro elettronico. L’esperta di riferimentoPoiché quest’anno è considerato periodo di prova 

nell’utilizzo del sistema, il registro avrà un uso solo interno, cioè non sarà accessibile alle 

famiglie. 

La prof.ssa Leva propone il corso di inglese pomeridiano con lettorato anche per le classi prime 

di quest’anno. 

Il prof.De Vecchi chiede se da quest’anno il registro elettronico sarà reso visibile alle famiglie. Il 

Dirigente risponde che bisognerà prendere accordi con la segreteria per stabilire tempi e 

modalità. 

Con manifestazione favorevole all’unanimità, il Collegio approva l’istituzione del Centro Sportivo 

Scolastico anche per quest’anno. 

Esauriti gli argomenti all’ordine del giorno, la seduta è tolta alle ore 11.00. 

 

Robbio, 2 settembre 2015 

  

      La verbalizzante                  Il Dirigente Scolastico 

 Prof.ssa Susanna Marchesi                                                        Dott. Roberto Gardino 

      


